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1 Anleitung: Eine Selbsteinschätzung durchführen 

Notwendige Vorarbeiten: 

• Ein Check wurde erstellt und die Bearbeitung abgeschlossen.  

 

 

1. Klicke auf „Jemanden zu einer Einschätzung einladen“ 

 

• diesen Schritt führt der/die Lehrende durch 

 
Abbildung 1: Übersicht des Dashboards 
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2. Art der Einschätzung auswählen und Einladung versenden 
 

• diese Schritte führt der/die Lehrende durch 

• klicke auf „Art der Einschätzung“ und wähle „Selbsteinschätzung aus“ 

• gebe anschließend die Kontaktdaten des Lernenden ein oder wähle einen bestehenden Kontakt aus 

• der Einladungslink wird anschließend an die entsprechende E-Mail-Adresse des Lernenden versendet 

 

 
Abbildung 2: Einladung zur Selbsteinschätzung versenden 
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3. Der/die Lernende öffnet die E-Mail 
 

• um die Einschätzung zu öffnen, klicke auf „Einschätzung durchführen“ 

 
Abbildung 3: E-Mail mit Einladungslink 
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4. Selbsteinschätzungen durchführen 
 

• der/die Lernende führt die Selbsteinschätzung durch 

• bei jeder Kompetenz wird die entsprechende Niveaustufe ausgewählt  

• zusätzlich kann ein Kommentar hinzugefügt werden, wenn z.B. bei einer Kompetenz Redebedarf besteht 

 

 
Abbildung 4: Ansicht des Checks 

 
 

 
 

5. Einschätzungen in der Phase „Annehmen & Informieren“ durchführen 

 
Abbildung 5: Beispielshafte Einschätzung 
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6. Einschätzungen in der Phase „Planen & Entscheiden“ durchführen 

 

 
Abbildung 6: Beispielshafte Einschätzung 

 
 

7. Einschätzungen in der Phase „Ausführen“ durchführen 

 

 
Abbildung 7: Beispielshafte Einschätzung 

 
 

 

8. Einschätzungen in der Phase „Kontrollieren & Bewerten“ durchführen 

 

 
Abbildung 8: Beispielshafte Einschätzung 
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9. Selbsteinschätzung durch Klicken auf „Einschätzung abschließen“ abschließen 

 
• der/die Lehrende erhält damit die Selbsteinschätzung des Lernenden 

 

 
Abbildung 9: Einschätzung abschließen 

 
 
 

10. durch das Klicken auf „Historie“ einsehen, ob die Selbsteinschätzung des Lernenden 

abgeschlossen wurde 

 
• Der/die Lehrende kann in der Historie des erstellten Checks einsehen, wer zu einer Selbsteinschätzung 

eingeladen wurde, ob diese gestartet und beendet abgeschlossen wurde 

 
Abbildung 10: Ansicht der Historie eines Checks 


